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SIA”Livland Group” 

Piedāvājam prakses vietas studentiem, kuri savu nākotni saista ar darbu biroja administrācijas jomā
PRAKSES VIETA – BIROJA ADMINISTRATORA ASISTENTS
NEPIECIEŠAMS

Vēlme un spēja mācīties, apgūt jaunas zināšanas, datorlietotāja iemaņas, laipna, precīza un pozitīva personība.

PIENĀKUMI

Tavos prakses pienākumos ietilps iesaistīšanās biroja vadītāja ikdienas darbos, lietvedības kārtošana, dokumentu reģistrēšana, informācijas meklēšana. Asistēšana arī citiem uzņēmuma darbiniekiem.

MĒS PIEDĀVĀJAM

Kāpēc pievienoties mūsu komandai? Jo mēs esam atvērti jauniem izaicinājumiem, mums patīk pieiet radoši ikdienišķām lietām, mēs esam draudzīgs kolektīvs un mēs spējam novērtēt citu ieguldījumu uzņēmuma attīstībā! Pie mums Tu iegūsi zināšanas biroja darba organizēšanā un lietvedībā.



Gaidam Jūsu CV un motivācijas vēstuli ar norādi „Prakse – administratora asistents”. 

	E-pasts: info@livland.lv

	Adrese:  Baznīcas iela 31-8, Rīga, LV-1010

	


